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重要提示 

为推进研究生指导教师与研究生互选工作，研究生部委

托南软科技在研究生信息管理系统中开发了研究生师生互

选模块，该模块的使用方法和具体操作步骤将在本指南中详

细介绍。 

请各位导师或研究生严格按照操作指南操作。 

1.本信息系统需使用 IE5.5 或以上，最佳分辨率为

1024*768。 

2.所有系统操作都不可逆转，请务必谨慎操作。 

3.每位导师所带研究生总数限额为 6 名，且每届所带学

生不超过 3 名。超过限额，系统将自动限制，请导师务必谨

慎操作。 

4.导师和研究生务必完善个人信息，以便互相了解，做

出选择。 

5.导师和研究生务必保持沟通，在规定的时间内完成操

作，尤其是导师拒绝研究生选择，必须及时操作，以免妨碍

研究生选择其他导师。 
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师生互选模块导师端操作流程（导师用） 

一、完善导师个人信息 

1 ． 登 陆 研 究 生 信 息 管 理 系 统 。 系 统 网 址 为

http://yjs.nipes.cn/gmis_nsi/login.aspx，界面如（图 1）： 

 
图 1  研究生信息管理系统（导师端） 

2.输入用户名和密码，均为导师工号，点击登陆，如（

图 1）。 
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图 2  选择培养管理 

3.进入导师端界面后，在上面菜单选择“培养管理”，

如（图 2）。然后在左侧菜单点击“教师服务管理”，选择“个

人基本信息”，如（图 3）所示，依次输入“个人信息”（注：

从事专业主要是指导师研究方向，与导师目前所在系部无

关；从事专业是研究生端显示导师列表信息的必要条件，务

必选择）。 

输入的信息是研究生选择导师的重要参考。可在以下网

址查询： 

http://yjs.nipes.cn/gmis_nsi/xkjsb/dsxk.aspx。 
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图 3  依次输入个人信息 

 

二、师生互选导师端操作 

1.查询导师所带在校学生数量。按照规定，目前我院研

究生指导教师所带在校全日制研究生数量不超过 6 个，且每

届所带学生不超过 3 名。因此，不管是在导师端，还是在研

究生端，系统就屏蔽了超过阈值的选择。导师在选择所带学

生之前，应根据所带学生数量，慎重考虑选择。在左侧菜单

“教师服务管理”下点击“导师所带学生查询”，选择“在

校”，如（图 4）所示学号为 7 位的学生即为在校全日制研究

生。 
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图 4  导师所带学生查询 

2.点击“教师服务管理”下的“导师选择学生”选项。 

（1）导师所带学生超额，必须拒绝研究生选择。当导

师所带研究生总数超过 6个或每届所带研究生数量超过3个

之时（在研究生端会提示该导师所带研究生已经超过限额，

研究生不能选择），如果仍有研究生选择该导师，导师端界

面自动屏蔽“选择”按钮，只显示“不选择”按钮，如（图 5）

所示，该导师必须点击“不选择”拒绝该生，以便该生选择

其他导师。 

 
图 5  师生互选中的导师拒绝 

（2）导师所带学生在限额内，则可以接受研究生选择。
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导师可以查看研究生提交的信息，如（图 6），可以点击研究

生“姓名”栏目，查看该生基本信息，界面如（图 7），点击

“经历和理由”查看该生的经历和选择理由，界面如（图 8）

所示。如果导师决定选择该生，则点击“选择”（见图 6），否

则，请务必点击“不选择”（见图 6），以便该生选择其他导师。

如果选择该导师的研究生数量超过限额，导师务必谨慎决

定，选择规定数量的学生，拒绝其他学生（由于是系统控制，

所有选择结果都不可逆转）。 

 

图 6  导师查看研究生“基本信息”和“经历和理由” 

- 6 - 



南京体育学院研究生信息管理系统师生互选模块操作指南（2015 年版） 

 
图 7  学生基本信息表 

 

 
图 8  学生申请理由和经历 

（3）导师可以通过“选择通过”（如图 9）和“选择不通

过”（如图 10）分别查看已经选择和拒绝的研究生。 

 
图 9  导师查看“选择通过学生” 
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图 10  导师查看“选择不通过”学生 

3.导师接受研究生的选择后，需要在《南京体育学院导

师-研究生互选表》（见图 11，由研究生打印）上“被选导师

意见”栏填写导师意见，由研究生交至研究生部备案。 

 
图 11  南京体育学院导师-研究生互选表 
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师生互选模块研究生端操作流程（研究生用） 

 

一、完善研究生个人信息 

1 ． 登 陆 研 究 生 信 息 管 理 系 统 ， 网 址 为 ：

http://yjs.nipes.cn/pyxx_nsi/login.aspx，界面如（ 图 

12）。 

 

图 12  研究生信息管理系统（研究生端） 

2．输入学号和密码，初始密码为学号，点击登陆，如（图 12）。 

3．进入研究生端界面后，选择左侧菜单“个人信息”下的

“个人信息修改”和“研究生入学登记”栏目，依次完善个

人信息，如（图 13）。个人信息将显示在导师端（见图 7），成

为导师选择研究生的重要参考，请务必完整填写。 
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图 13  完善个人信息界面 
 
 

二、师生互选研究生端操作 

1．当师生互选模块开放后，登陆研究生信息管理系统，点

击左侧菜单“培养管理”下的“导师选择”，界面如（图 14）。 

 
图 14  导师选择界面 
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2．在“导师选择”界面下，点击“查看导师信息”，如（图 14），

显示如（图 15）所示指导教师列表。可点击任何一位导师姓

名查看导师信息。 

 
图 15  南京体育学院研究生指导教师列表 
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3．查看导师信息后，确定好要选择的导师，进入选择程序。

点击“导师选择”界面中的“选择”按钮，弹出导师列表，

如（图 16）。院内大部分导师分布于下拉菜单中的“体育系”、

“健康系”、“运动系”、“民表系”，社科部和院外兼职导师

分布于“公共院系”。可以列表选择导师，也可以搜索导师。

将导师“添加”到右侧栏中，点击确定按钮。 

在选择导师前，务必与导师沟通，以提高命中率。 

 
图 16  选取导师界面 

4．由于系统规定每位导师所带在校全日制研究生数量不得

超过 6 个且每届所带研究生不得超过 3 个（否则，系统报错，

提示不能选择），因此选择导师后，需要检测导师是否可选，

点击“检测导师是否可选择”（见图 17），如果导师所带学生

超出，系统会提示选择其他导师（即使选择该导师，在导师
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端仍然会被拒绝）。 

5．如果系统显示该导师可选，研究生则需要在本科经历和

申请理由处填写相应内容，以供导师选择参考，然后点击确

定按钮提交，如（图 17）所示。 

 
图 17  填写本科经历和申请理由 
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6．导师会根据提交的申请来决定是否接受选择，在规定的

时间内，研究生可以查询导师反馈情况。如果导师拒绝（见

图 18），研究生可以继续选择其他导师，直到有导师接受为止。 

 
图 18  导师拒绝研究生选择 
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7．导师接受研究生选择后，系统则显示“已经有导师，无

需选择！”（见图 19）说明师生互选工作已经结束，研究生需

点击右上角的“打印”按钮（图 19），打印《南京体育学院导

师-研究生互选表》（见图 11），如不能顺利打印，请下载打印

控件安装后尝试（见图 20）。打印完成后，送由导师签字后交

研究生部备案。 

 

图 19  导师接受研究生选择 

 
图 20  打印控件下载 
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8．研究生可以在《南京体育学院导师-研究生互选表》上查

看导师选择结果（见图 11），也可以查看“个人信息”下的“个

人信息修改”下的“导师”选项，如（图 21）。 

 
图 21  导师选择结果查询 
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